
ส ำนักงำนคลัง ส ำนักงำนอธิกำรบดี สจล.
กำรรับเงินบริจำค รับเงินอ่ืนๆ

ผู้บริจำค/ผู้จ่ำยเงิน งำนกำรเงินคณะ/วิทยำลัย ธนำคำร คณบดี งำนสำรบรรณ ส ำนักงำนคลัง

เร่ิมต้น

(1)
แบบแสดงควำมจ ำนงบริจำค
เงินสด/หลักฐำนกำรโอนเงิน

(5)
รวบรวมเงินสด/หลักฐำนกำร

โอนเงิน

(2)
รับเงินสด / รับหลักฐำน

กำรโอนเงิน

(9)
ท ำใบน ำส่งและหลักฐำน
รับเงินส่งส ำนักงำนคลัง

(7)
เข้ำบัญชีธนำคำร

(10)
ตรวจสอบเอกสำรน ำส่ง

พร้อมหลักฐำนกำรรับเงิน

ขั้นตอนรับเงินบริจำครับเงินอ่ืนๆ

(4)
รับใบเสร็จ

จบ

เงินสด

(3)
ออกใบเสร็จรับเงิน

(6)
เงินรับ

หลักฐานการโอน

(8)
ใบน ำฝำกเข้ำบัญชีธนำคำร (11)

บันทึกข้อมูลเข้ำระบบ 
E-Donation และ

ส่งงำนบัญชีเพ่ือบันทึกบัญชี

จบ

เอกสำรที่ต้องส่งส ำนักงำนคลัง
1) ใบโอนเงิน/หลักฐานการโอนเงิน
2) หลักฐานการรับเงิน
3) ใบน าส่งเงิน
4) แบบแสดงความจ านงการบริจาค(ถ้ามี)
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