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[image: logo%20(4)]			    		 บันทึกข้อความ

หน่วยงาน  คณะ/วิทยาลัย   …………………………………………….…………………………………………  โทร. ………………………
ที่       ……………………/………………………………………………       วันที่  ..........................................................................
เรื่อง   ขออนุมัติให้อาจารย์ประจำสอนเกินภาระงานสอนและขออนุมัติใช้เงินรายได้เป็นค่าสอนเกินภาระงานสอน

เรียน    อธิการบดี

	ด้วยภาควิชา............................................................... คณะ/วิทยาลัย   …………………มีความประสงค์ขออนุมัติให้อาจารย์ประจำภาควิชา................................ สอนเกินภาระงานสอน ในภาคเรียนที่ ......./.......... จำนวน........รายคือ
1. .......................................................................
2. .......................................................................
3. .......................................................................
4. .......................................................................  
5. .......................................................................
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

1. อนุมัติให้อาจารย์ประจำภาควิชา……………………………………… จำนวน ..................ราย ตามรายชื่อข้างต้น สอนเกินภาระงานสอนแก่นักศึกษาระดับ...................................  ในภาคเรียนที่ ........./...................  ตามวันและเวลา ดังรายละเอียดภาระงานสอนที่แนบมา 

2. อนุมัติให้ใช้เงินรายได้ จำนวนเงิน ............................... บาท (....................................................................)   เพื่อเป็นค่าสอนพิเศษ ได้ตามประกาศสถาบันฯ เรื่อง การจ่ายเงินค่าสอนพิเศษ ค่าสอนเกินภาระงานสอนและจำนวนภาระงานของอาจารย์ พ.ศ. 2562   ซึ่งจำนวนเงินที่ใช้ในการดำเนินการมีรายละเอียดและ          รหัสดังนี้
	คณะ
	...........................................
	รหัสคณะ
	........

	หน่วยงาน/ภาควิชา
	...........................................
	รหัสหน่วยงาน/ภาควิชา
	........

	กองทุน
	...........................................
	รหัสกองทุน
	........

	แผนงาน
	...........................................
	รหัสแผนงาน
	........

	งาน- กิจกรรมหลัก
	...........................................
	รหัส - กิจกรรมหลัก
	........

	     - กิจกรรมรอง
	...........................................
	      - กิจกรรมรอง
	........

	     - กิจการย่อย
	...........................................
	      - กิจกรรมย่อย
	........
















	งบรายจ่าย
	งบดำเนินงาน
	รหัสรายจ่าย
	52000

	ประเภทรายจ่าย
	ค่าตอบแทน
	รหัสประเภทรายจ่าย
	52300

	ค่าใช้จ่าย
	...............................................
	รหัสค่าใช้จ่าย
	........................







	เป็นจำนวนเงิน
	........................................บาท (.................................................................................)

	จากแหล่งเงิน
	 เงินรายได้
	
	






..................................................
 (.......................................................)
หัวหน้าภาควิชา




........................................................
(……………………………………………..)
คณบดีคณะ/วิทยาลัย.........................ปฏิบัติการแทนอธิการบดี
    อนุมัติ
    ไม่อนุมัติ……………………
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